UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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INSTRUQ:\O NORMATIVA N° 02/2016 — ProGRAD
Normatiza procedimentos de solicitagdo de Licenga

Médica amparada pelo DECRETO LEl 1.044 de
21/10/69.

A Pro-Reitora de Graduagédo, no uso de suas atribuicoes legais e estatutarias e
considerando:

A necessidade de critérios para o direcionamento e conducéo das demandas
referentes a solicitagdo de tratamento excepcional por motivo de licengas médicas
do tipo: Compensacéao da auséncia as aulas com exercicios domiciliares.

As dificuldades enfrentadas pelos estudantes pela falta de normatizagéo dos
procedimentos inerentes a licengca médica.

ESTABELECE procedimentos para a solicitagdo de licenga médica, com compensacéo
da auséncia as aulas com exercicios domiciliares, a saber:

Compete ao(a) estudante:

O(a) estudante devera solicitar sua Licenga Médica na Pré-Reitoria de Graduacéao
até o 3° (terceiro) dia util a contar da data de emisséo do atestado médico.
Apbds protocolar sua licenga na ProGRAD o(a) estudante ou o seu procurador
podera, a partir do deferimento da Licenca Médica, entrar em contato com os
professores das disciplinas nas quais se encontra matriculado, para que sejam
indicadas e estabelecidas as formas de realizacdo das atividades académicas
previstas.

Compete a Pré-Reitoria de Graduagao:

Receber e protocolar a solicitacao de Licenca Médica;

Orientar e esclarecer todas as duvidas do(a) requerente;

Encaminhar a solicitagdo a Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas, com a
documentacdo dentro de envelope lacrado, somente as solicitagdbes em que o
prazo da Licenca Médica exceda 08 (oito) ou mais dias;

Analisar as solicitacoes das Licencas Médicas em que o prazo for inferior a 08
(oito) dias e nas solicitacoes deferidas, preencher formulario padronizado com os
dados da Licenca Médica e enviar ao Departamento envolvido.

Receber, da Pro-Reitoria de Gestao de pessoas, a solicitagdo com a deciséo, apds
analise médica;

Decidir pelo deferimento ou nao da solicitagao da Licenca Médica, tomando como
base os pareceres da PROGEP/DAS. No caso de deferimento, pela PROGRAD,
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